PRESTAMOS DE LA BIBLIOTECA

CONSULTA DEL CATALOGO

1. A través de Séneca web (profesorado) / Pasen web (alumnado)/ (Seccion
Biblioteca) o traveés de Biblioweb Séneca:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/senecavz/seneca/biblioweb/port

al/04700107

2. En Google: “biblioweb séneca” (en los desplegables: Almeria y, luego, IES Sol
de Portocarrero).

Una vez dentro del catalogo es conveniente probar escribiendo en el buscador
distintas posibilidades (titulo de la obra, con tildes, sin tildes, mayusculas,
mayuscula inicial, apellido primero, nombre primero...)

ACUDE A LA BIBLIOTECA

3. Una vez elegido el libro que se quiere solicitar, se acude a la biblioteca (recreos
O si un profesor lo permite durante sus clases, con su tarjeta) y con los datos
personales del alumnado/profesorado (nombre, apellido y curso) se hace efectivo
el préstamo (no necesitan el carné de la biblioteca). El periodo de préstamo es un
mes renovable (MIRAR A CONTINUACION)).

HORARIO: EN LOS RECREOS Y A 32 Y 42 HORA (CON ACOMPANAMIENTO DEL
PROFESORADQ,).

DESIDERATAS/OPINIONES

4. Si alguien quisiera que se adquirieran nuevos materiales, a través de PASEN
(Biblioteca/mis desideratas) o SENECA (Biblioteca) se puede insertar una
desiderata, que se aceptara o desestimara.

5. De cada libro prestado seria interesante que se incluyera la valoracién para que
les sirviera a los demas lectores como recomendacion. Tambien desde PASEN
(Biblioteca/mis valoraciones)/ SENECA.


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/senecav2/seneca/biblioweb/portal/04700107
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/senecav2/seneca/biblioweb/portal/04700107

HORARIO GUARDIAS DE BIBLIOTECA (24/25)

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viernes

8:15-9:15
1aH
9:15-10:15
2°H
10:15-11:15 LOLI ANA AN{‘\ FERNA’NDO CELESTINA
3aH ORTIZ MARTINEZ MARTINEZ MARTINEZ ROZALEN
11:15-11:45
RECREO LOLI ANA ANA SERGIO CELESTINA
ORTIZ MARTINEZ | MARTINEZ LOZANO ROZALEN
Susana Pérez Carmen Nazaret Ruano | Carlos Garcia Carmen
Alarcén Alarcéon
11:45-12:45
RUTH RUTH LOLI SERGIO RAFA
42H | FERNANDEZ | FERNANDEZ ORTIZ LOZANO LUQUE
12:45-13:45
5aH

13:45-14:45

62H




DURACION DEL PRESTAMO

6. Los préstamos de libros son de 30 dias. Toda esta informacion sobre su
preéstamo, el catalogo y la fecha de la devolucion... se puede consultar a través de
la pagina web de Pasen/Séneca, en la seccion de “Biblioteca”.

NUMERO DE EJEMPLARES

ALUMNO 2
PERSONAL NO DOCENTE 3
PROFESOR 30
PADRES/MADRES 2

RESERVA DE LA SALA DE LECTURA DE LA BIBLIOTECA Y DE MATERIALES

7. Los profesores pueden reservar la biblioteca como aula o para la realizacion de
examenes (cuadrante en Jefatura adjunta, al lado de la Sala de profesores).
CONSULTAR DISPONIBILIDAD (este curso por falta de aulas se imparten algunas
clases en la biblioteca).

8. Reservas de libros a través de PASEN.



POLITICA DE LA BIBLIOTECA DEL IES SOL DE PORTOCARRERO

1. Se establece un servicio de préstamo de libros y material audiovisual
dirigido a todos los miembros de la comunidad educativa durante el tiempo que
pertenezcan en el centro. Quedaran excluidos de los préstamos el alumnado que
Nno haya devuelto/repuesto libros que tuvieran prestados de otros cursos.

2. Todos los materiales bibliograficos (libros, CD, DVD, etc.] son
susceptibles de ser prestados. Los materiales que quedan excluidos del
préstamo son los siguientes: atlas, enciclopedias y diccionarios. Estos ultimos se
pueden consultar en la sala de lectura.

3. Ningun miembro de la comunidad educativa puede obtener fondos sin
comunicarlo al personal de la biblioteca y sin registrarlos. Todos los préstamos se
realizaran a traveés de Séneca en el ordenador disponible para la gestion de la
biblioteca. Esta funcion la llevara a cabo el profesor de guardia de biblioteca.

4. Los usuarios deberan tratar con cuidado todos los documentos que
consulten o tomen prestados. Queda prohibido subrayar, escribir, doblar, cortar
o danar cualquier obra o documento que pertenezca a la biblioteca.

5. El material audiovisual prestado debe ser devuelto en perfectas
condiciones y en su estuche original; asimismo, se recuerda la ilegalidad de su
copiado total o parcial (el usuario es el unico responsable si se infringe la
correspondiente ley).

6. La devolucion de los libros prestados debe realizarse en un plazo de 30
dias naturales (excepto en periodos vacacionales en los que se puede ampliar el
plazo) con posibilidad de renovacion siempre que el documento no haya sido
previamente solicitado y, por consiguiente, reservado por otro usuario. El plazo
de devolucion de materiales audiovisuales es de 7 dias naturales.

Es importante renovar los materiales antes de que el plazo venza.

7. Cada usuario podra realizar el prestamo de 2 libros durante un periodo
maximo de 30 dias renovables y 1 material audiovisual por un periodo maximo
de 7 dias.

8. El usuario se hace responsable del material que utilice. En caso de
deterioro o pérdida, quedara obligado a su reposicion. Hasta que todo el proceso
se cumpla, el alumno quedara excluido temporalmente del servicio de préstamo.

9. Igualmente, en caso de retraso en las devoluciones, el alumno queda
excluido del servicio de préstamo hasta que se produzca la devolucion.

10. Los préstamos colectivos de libros/ materiales a un grupo/aula se
prestaran a los alumnos o al profesor.



11. Los préstamos colectivos seran de un numero y un periodo de tiempo
a convenir con el profesorado del Equipo de Biblioteca de tal manera que no
perjudique al resto de los usuarios.

12. Ningln miembro de la comunidad educativa puede entrar en el
almacén donde se encuentran los libros hasta que algun miembro del Equipo de
la biblioteca esté presente y lo autorice.

La comunidad educactiva tiene la inexcusable obligacién de cumplir esta
normativa en su totalidad. En caso de no cumplirla, podran ser sancionados de
acuerdo con las normas del centro.



