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Como escribir sobre un PDF con Adobe Acrobat Reader

1. ESCRIBIR UN TEXTO SOBRE UN PDF CON ADOBE ACROBAT
READER.

Una de las herramientas mas utilizadas para escribir en documentos en pdf es Adobe Acrobat
Reader.

1.1. Selecciona el documento PDF que deseas firmar en Adobe Acrobat Reader.

1.2. Haz clic en “Todas las herramientas”
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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES
CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES
UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria”
LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES
Conteste a este cusstionario de FORMA SINCERA. La Informacién recogida en & tiene
CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal
U resultado senvird solaments para ayudarie, ORIENTANDOLE en qub medida poses 1
competencia profesional de a "UC1452_3: Gestionar las actividades de floristeria’. s
No se preocupe, con independencia del resultado de esta_autosvaluagién, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria. 5]
Tombre y apelidos el rabajadora -
Firma
NIF-
Nombre y apelidos del asesor/a: -
Firma:
NIF:
&
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1.3. Haz clic en “Rellenar y Firmar”.
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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
e i Y ACREDITACION DE LAS
17 Combinar archivos COMPETENCIAS PROFESIONALES
] Organizar paginas
| CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES
Agregar comentarios
[® Solicitar firmas electronicas u UNIDAD DE COMPETENCIA
® “UC1482_3: Gestlonar las actividades de floristaria”
Digitalizar y OCR “
2 LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES
| (s Proteger un PDF ‘ ontaste 3 este cusstionaric de FORMA SINCERA. La informacién recogida en & tiane
L RECERVADO: o sy proeaic por 5 dsputat e 1o Loy Oraiies 181600,
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Como escribir sobre un PDF con Adobe Acrobat Reader

1.4. Pulsa en “Rellenar campos de formulario”

INVIIA A OIRAS PERSUNAS A FIRMAR

3} Solicitar firmas electrénicas

Envia este documento a cualquier
persona para que lo firme
electrénicamente en 3 sencillos
pasos

3

&Y FIRMA

X v o O —

Rellenar campos de formulario +

Agregar iniciales

k.
@,
2,
GA

Después de firmar, puedes crear una copia
certificada de solo lectura con un seguimiento
de auditoria.

Guardar una copla certificada

a

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA_ La informacion recogida en &l tiene
CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999,
de 13 de diciembre, de profeccién de datos de cardcter personal.

Su resuitado servird solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee Ia
competencia profesional de la “1UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria”

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacién, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre gue
cumpla los requisitos de |a convocatoria.

Nombre y apellidos del trabajador/a:
Firma:

NIF:

Mimrairn 1 A AnT mmmeins

1.5. Posicionamos el ratdn sobre el lugar donde queremos empezar a escribiry “Escribir

los datos necesitados.

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

NIF:
T ——
‘m Nombre Apellido 1 Apellido 2

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La informacion recogida en él tiens
CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de proteccion de datos de cardcter personal.

Su resultado servira solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee la
competencia profesional de la “UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria”.

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacidn, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria.

Firma:

Nombr A A .@_ s

o
Firma:
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Como escribir sobre un PDF con Adobe Acrobat Reader

2. ESCRIBIR UNA MARCA DE CRUZ O DE VERIFICACION SOBRE UN PDF
CON ADOBE ACROBAT READER.

2.1. Selecciona el documento PDF que deseas firmar en Adobe Acrobat Reader.

2.2. Haz clic en “Todas las herramientas”
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PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
Y ACREDITACION DE LAS
COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA
“UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria™

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Gonteste a este cuestionario de FORMA SINGERA_ La informacién recogida en &l tiene
CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de proteceién de datos de caracter personal.

Su resuitado servird solamente para ayudarie, ORIENTANDGLE en qué medida posee la
competencia profesional de 1a “UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria’.

No se preocupe, con independencia_del resuitade de esta autoevaluacion, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que
cumpla los requisitos de la convocatoria. 6

o Nombre y apellidos del trabajadoria ~
Firma:

IE-
Nombre y apellicos ael asesorra.

NIE Firma: h
c
@
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2.3. Haz clic en “Rellenar y Firmar”.
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o ) Y ACREDITACION DE LAS
4~ Combinar archivos COMPETENCIAS PROFESIONALES
'f[| Organizar paginas
| CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES
Agregar comentarios
| [ Solicitar firmas elecirénicas n UNIDAD DE COMPETENCIA
| ® “UC1482_3: Gestionar las actividades de floristeria”
| Digitalizar y OCR ‘
| / LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES
(y Proteger un PDF ‘ Contsste  este cussionsrio e FORMA SINCERA Ls informacién recogida an &l fans
CARACTER RESERVADO, al ssta protagida por lo dispuesto en ia Ley Organica 1811585,
G de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal.
& Censurar un PDF ‘ S e ST A e et poe
No se precoupe, con independencia del resuliado de esta autbevaluagin. Ud. TIENE
o DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que 1
Comprimir un PDF cumpla los requisitos de 13 comvacataria.
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Como escribir sobre un PDF con Adobe Acrobat Reader

2.4. Pulsa en “Agregar una marca de cruz” y posiciona el ratdn en el lugar donde quere-
mos que aparezca la “marca de cruz”

= Mentd | {» Yy CUESTIONARIOAUT.. X |+ Crear ©)] Iniciar sesian = a
Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir  Firma electronica 5 ©*  Buscar texto o herramientas Q| B & 53 @ &
Firma electrdnica x o
s
ZiifEz
INVITA A OTRAS PERSONAS A FIRMAR
o - " P
cpr Solicitar firmas electrénicas
INDICADORES DE
Envla este documento a cualquier 1: Ges!mnarla adquisicién y el aprovisionamiento de Jos r AUTOEVALUACION
persona para que lo firme rales y no nar m""w:c"‘"’;:r’?;""“ma" $
efgctronicamente en 3 sencillos produccion /o prestacion de servicios, segun las actividades
S ¥ las necesidads Jas| 1 2 3| 4
caracteristicas del producto y su comerc:aﬂzacmn, para rentabilizar
de la empresa de floristeria.
AA T -

1.5: Elaborar los documentos relativos a la compra yfo suministros de recursos
matenales (contrato, ordenes de pedldn fadur:s albaranes entre ntms) 0 !

do las ¥ en apl = ‘ R
ofimaticas especificas.

RELLENAEIRMA

e
1.6: Calcular el precio final y margen de rentabilidad de un nueve producto,
aplicandose, en su caso, las medidas comectoras necesarias para lograrun | O (O | OO ﬁ
mayor indice de aceptacion en su salida al mercado.

Agregar firma

1.7:C las inci i en el proceso de aprovisionamiento
(emrores en cantidades, precios, entre otras) en su caso, a quien comesponda
(proveedores, responsable de almacén, entre otroz) de forma clara, concisay| [ | [0 | O
diligente, seleccionando el medio més adecuado a su perfil (oralmente, fax, e-
mail, enfre otros) y utilizando un lenguaje conciliador.

Agregar iniciales —+

NN 8 7

1.8: Confratar los senvicios extemos, atendiendo a razones comerciales y ‘ ‘
Nesnués de firmar. puedas crear una ronia criterios de calidad-precio, la mayor idad, de acverdoconla| — [ [ — [ —

2.5. O bien pulsa en “Agregar una marca de verificacion” y posiciona el ratén en el lugar
donde queremos que aparezca la “marca de verificacion”

= Meni | ¢ Yy CUESTIONARIOAUT = X | + Crear ® 8 Iniciar sesion = O
Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electronica €5 ©*  Buscar texio o herramientas Q B » @ & &
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INVITA A OTRAS PERSONAS A FIRMAR 5]

2 R, P
Bp Solicitar firmas electrénicas

INDICADORES DE
Envia este documento a cualquier 1: Gesti la isicién y el aprovisi i de las r AUTOEVALUACION
persona para que lo firme y no na asi como Ia contratacion "e
. Ny rios, para los procesos de
electroniegmente en 3 sencillos pmdbwun y/o prestacion de servicios, segun las actividades
pasos y las necesidad fas| 1|2z
caracteristicas del producto y su cnmemralfzaclm para rentabilizar|
de la empresa de floristeria.

.

1.5: Elaborar los documentos relativos a la compra yfo suministros de recursos
RELLEMA Y FIR materiales (conirato, ordenes de pedido, facturas, albaranes, enire Dtros) mpR=]

las y regi en ap
oﬁmatlcas especificas.

1

>

aplicandose, en su caso, las medidas correctoras necesarias para lograr un

1.6: Calcular el precio final y margen de rentabilidad de un nuevo producto,
O
mayor indice de aceptacion en su salida al mercado. ‘

| @

k
Agregar firma =+ &

1.7: Comunicar las incidencias detectadas en el proceso de
{emrores en cantidades, precios, entre ofras) en su caso, a quien comesponda

/ (proveedores, responsable de almacén, entre otros) de forma dlara, concisa y| [
+ - diligente, seleccionando el medio mas adecuado a su perfil (oralmente, fax, e-
miail, enfre otros) y ufilizando un lenguaje conciliador.

eV S
FAVEY BN

Agregar iniciales

G‘ 1.8: Contratar los servicios extemos, atendiendo a razones comerciales y
Después de firmar, puedes crear una copia critgrins de calidad-precio, buscar!dn la mayor rentabilidad, de acuerdo con la
P P P! politica de la empresa de floristeria, a través de los canales existentes de los oo
certificada de solo lectura con un seguimiento provesdores.

de auditorfa.
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Como escribir sobre un PDF con Adobe Acrobat Reader

2.6. Una vez que hemos terminado de rellenar con “marcas de cruz” o con “marcas de ve-
rificacion” la parte del pdf deseada, pulsamos la tecla escape del teclado del ordenador.

= Mend | ¢ Y7 CUESTIONARIOAUT.. X | + Crear @ #: Iniciar sesion — o
Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir ~ Firma electronica €5 ¢  Buscar texto o herramientas Q B & 3 © &
~
Firma electrdnica X
INVITA A OTRAS PERSONAS A FIRMAR
o A 3 .
<@ Solicitar firmas electrénicas
INDICA| S DE
Envia este documento a cualquier 1: G la y el apr de los r AUTY L
3 ¥ no asi como la contratacion de
persona para que lo firme . = oS i) ejecutar 10s =
electrénicamente en 3 sencillos produccién y/o preslacwn de servicios, segin las actividades,
pasos v analizando 11234
cammnsﬂcas den‘pmducm ¥su comerctahzacmn para rentabiliz,
de la empresa de floristeria.
1.5: Elaborar los documentos relativos a la compra y/o suministros de rec S
RELLENA Y FIRMA materiales (contrato, Grdenes de pedndn facturas, alberanes entre ) olola
las Vi en aplicacpnes ﬂ
ofiméticas especificas.
- 1.6: Calcular el precio final y margen de rentabilidad de un nuevo profucto,
aplicindose, en su caso, las medidas comectoras necesarias para loglar un| [ | O % O
mayor indice de aceptacién en su salida al mercado.
Agregar firma
1.7: C las inci en el proceso de ap
(errores en cantidades, precios, entre ofras) en su caso, a quien
L (proveedores, responzable de almacén, entre otros) de forma clara, concga y| [ | (1 \m O
Agr’egar In \C|a|es diligente, seleccionando el medio mas adecuado a su perfil (oralmente, faf e-
mail, enfre otros) y utilizande un lenguaje conciliador.
1.8: Contratar los servicios externos, atendiendo a razones comerciales
i i criterics de calidad-precio, buscande la mayor rentabilidad, de acuerdo con |
Después de firmar, puedes Crear una copla politica de la empresa de fioristeria, a fravés de los canales existentes de los o(oo ‘é
certificada de solo lectura con un seguimiento proveedores. /
de auditorfa.

de los recursos

INDICA] S DE
AUTI L N

asi como la contratacion de
para e;ecmar los procesos de
produccion y/o presmon de servicios, segun las acuwdad;si

1

, para

camcmnsucasdefpmducm ysu._um._-r =L
de Ia empresa de floristeria.

1.5: Elaborar los documentos relativos a la compra y/o suministros de recl s
materiales (contrato, ordenes de pedldu facturas, albaranes enfre
las ¥ en aplicac

nes
ofiméticas especificas.

1.6: Calcular el precio final y margen de rentabilidad de un nuevo prof
aplicandose, en su caso, las medidas corectoras necesarias para log:
mayor indice de aceptacion en su salida al mercado.

ucto,
run

1.7: Comunicar las incidencias detectadas en el proceso de aprovisionanfiento
(errores en cantidades, precios, entre ofras) en su caso, a quien comespinda
(proveedores, responsable de almacen, enire oiros) de forma clara, concla y
diligente, seleccionando el medio mas adecuado a su periil (oralmente, fal e-
mail, entre otres) y uiilizando un lenguaje conciliador.

1.8. Coniratar los semclus exiemos, atendiendo a razones comerciales
criterios de calidad-pr a mayor i de acuerdo con |
politica de la empresa de ﬂonsleru a traves de los canales existenies de los
proveedores.
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ojo|o
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Como escribir sobre un PDF con Adobe Acrobat Reader

2.7. Finalmente procedemos a guardar el pdf completado. Para ello, hacemos click sobre
“Menu” y se abrira un desplegable en el que seleccionamos “Guardar como”.

ST\ONAR\O AUT. X

+ Crear

| Abrir. &_I 93trl+0

i Abrir archivos recientes
| Crear PDF

| Combinar archivos

Guardar Ctri+S

Convertir a Word, Excel o PowerPoint
Guardar como texto

Proteger con contrasefia

Solicitar firmas electronicas

Compartir archivo

Imprimir. Ctri+P
Buscar >
Deshacer, Rehacer y més >
Ver >

Desactivar el nuevo Acrobat Reader

'ma electronica

wr=uardar como. Shm+CE§>.@ 10

@ &2 Iniciar sesion — O

€5 ©*  Buscar texto o herramientas Q B $ @ & &

T:Gn_;linnarla isicion y el aprovisit It demremrsm
y no asi como la de

eXTeInos Necesarios, para ejecutar los procesos de
producaon y/o presncfon de servicios, segun las acnwdades

caracteristicas dbfpmdm:m ysu cumermtfzilcmn, para mm?ibmzar
de la empresa de floristeria.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

1.5: Elaborar los documentos relativos a la compra y/o suministros de recursos
materiales (contrato, Srdenss de pedido, facturas, albaranes, entre otros)

las y en
ofimaticas especificas.

1.6: Calcular el precio final y margen de rentabilidad de un nuevo producto,
aplicandose, en su caso, las medidas comectoras necesarias para lograr un
mayor indice de aceptacién en su salida al mercado

1.7: Comunicar las incidencias €n el proceso de

(emrores en cantidades, precios, entre ofras) en su caso, a quien coresponda
(proveedores, responsable de almacén, entre otros) de forma clara, concisa y
diligente, seleccionando el medio més adecuado a su perfil (oralmente, fax, e-
mail, entre otros) y utilizando un lenguaje conciliador.

1.8: Conftratar los servicios extemos, atendiendo a razones comerciales y
criterios de calidad-precie, buscando la mayor rentabilidad, de acuerdo con la
politica de la empresa de floristeria, a fravés de los canales existentes de los
proveedores.

2.8. Nos parecera una ventana emergente en la que elegiremos la carpeta o lugar donde
gueremos guardar el documento.

Guardar como

11

ARCHIVOS Guardar en una carpeta reciente...

Mi equipo

NOMBRE

=

—_ B

Almacenamiento de Adobe [

AGA461_3 - Arte floral y gestic

C:\Users\Encarni\Desktop\ACREDITA 2021-24\ACREDITA 2023\A(R]

Agregar almacenamiento

DOCUMENTACION NECESARI/

IES TORRE DEL TAJO Barbate (

ANEXOS 2024

2B. Informe Entrevista grupal

[] Convertira Microsoft Word (*docx) v

C:\Users\Encarni\Desktop\ACREDITA 2021-24\ACREDITA\DOCUME

C:\Users\Encarni\Desktop\04IDEA-INNOLAB\EMPRENDIMIENTO\C

C:\Users\Encarni\Desktop\04IDEA-INNOLAB\EMPRENDIMIENTO\C

C:\Users\Encarni\Desktop\ACREDITA 2021-24\ACREDITA 2024\ACR
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Como escribir sobre un PDF con Adobe Acrobat Reader

2.9. Nos parecera otra ventana emergente en la que elegiremos el nombre del documento

con el que queremos que sea guardado y clicamos en guardar.

—
|# Guardar como

T « 10.C.. > AGA461_3 - Arte floral y gestion de las activid...

Organizar ~
Documentos & ™
&l Imagenes A&

& Google Drive &
AGA461_3 - Arte
AMEXOS 2024
DOCUMENTACIC
MI ASESORAMIE

@ OneDrive - Person
2 Este equipo

¥ pod v

MNueva carpeta

Nombre

GEC_UC1482_3_RV
GEC_UC1483_3_RV
GEC_UC1484_3_RV
GEC_UC1485_3_RV

FIACADIA A, AASA Y DA

) [ [ () G [y [ (%) ()

H

W alZANCUESTIONARIO AUTOEVALUACION UC1482_3_RVY)|

Tipo: | Archivos AQODE POy

A Ocultar carpetas

CUESTIONARIO AUTOEVALUACION UC14...
CUESTIONARIO AUTOEVALUACION UC14...
CUESTIONARIO AUTOEVALUACION UC14...
CUESTIONARIO AUTOEVALUACION UC14...
CUESTIONARIO AUTOEVALUACION UC14...

v O

Fecha de modificacion

22/06/2023 20:56
26/05/2024 22:57
22/06/2023 20:56
22/06/2023 20:57
22/06/2023 20:57
22/06/2023 20:55
22/06/2023 20:56
22/06/2023 20:57
22/06/2023 20:57

A7 AL IAANT AALEE

Tipo

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobc Aceoloos ™

X

Buscar en AGA461_3 - Arte flo.. @

e —.
13 $- Cancelar
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