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1. ESCRIBIR UN TEXTO SOBRE UN PDF CON ADOBE ACROBAT 
READER. 

Una de las herramientas más utilizadas para escribir en documentos en pdf es Adobe Acrobat 
Reader.  

1.1. Selecciona el documento PDF que deseas firmar en Adobe Acrobat Reader. 

1.2. Haz clic en “Todas las herramientas” 

 

1.3. Haz clic en “Rellenar y Firmar”. 
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1.4. Pulsa en “Rellenar campos de formulario”  

 

 

1.5. Posicionamos  el ratón sobre el lugar donde queremos empezar a escribir y  “Escribir 

los datos necesitados. 
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2. ESCRIBIR UNA MARCA DE CRUZ O DE VERIFICACIÓN SOBRE UN PDF 
CON ADOBE ACROBAT READER. 

2.1. Selecciona el documento PDF que deseas firmar en Adobe Acrobat Reader. 

2.2. Haz clic en “Todas las herramientas” 

 

2.3. Haz clic en “Rellenar y Firmar”. 
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2.4. Pulsa en “Agregar una marca de cruz” y posiciona el ratón en el lugar donde quere-

mos que aparezca la “marca de cruz” 

 

 

2.5. O bien pulsa en “Agregar una marca de verificación” y posiciona el ratón en el lugar 

donde queremos que aparezca la “marca de verificación” 
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2.6. Una vez que hemos terminado de rellenar con “marcas de cruz” o con “marcas de ve-

rificación” la parte del pdf deseada, pulsamos la tecla escape del teclado del ordenador. 
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2.7. Finalmente  procedemos a guardar el pdf completado. Para ello, hacemos click sobre 

“Menú” y se abrirá un desplegable en el que seleccionamos “Guardar como”. 

 

 

 

2.8. Nos parecerá una ventana emergente en la que elegiremos la carpeta o lugar donde 

queremos guardar el documento. 

 

 

 

 



8 

                                      Cómo escribir sobre  un PDF con Adobe Acrobat Reader                                   

 Coordinadora de Acreditación de Competencias Profesionales                        a   

 

2.9. Nos parecerá otra ventana emergente en la que elegiremos el nombre del documento 

con el que queremos que sea guardado y clicamos en guardar.  

 

 


